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I. BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 12/2016
· Tổ chức, lên lịch, nộp đề thi , phân công Giáo viên coi thi các học phần kết thúc trước tiến độ và đúng tiến độ của các khóa cũ năm học 2016-2017
- 	CVHT, GVCN  thực hiện giờ sinh hoạt chủ  nhiệm theo nội dung hướng dẫn của phòng đào tạo.
-    Tổ chức góp ý dự giờ học kỳ 1 năm học 2016-2017. Nộp kết quả dự giờ cho phòng Tuyển sinh-Đào tạo.
-    Tổ chức thi lại tốt nghiệp khóa 13CĐ và 14TC theo kế hoạch thông báo của Phòng Đào tạo: chưa có thông báo số lượng HSSV ngành nhiệt 
-   Phân công chuyên môn cho GV và chuẩn bị công tác xếp thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017.   
-   Lập dự trù vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017 (tổ trưởng: thầy Hào, thầy Huân)
- 	Chuẩn bị công tác kiểm kê tài sản năm 2016: thầy Hiệp, thầy Hào, thầy Huân
- 	Lập kế hoạch hội thảo khoa học cấp khoa: dự kiến 05/01/2017 tam hoãn, dời lại để tập trung công tác kiểm kê, xây dựng nội dung chủ đề. 
- 	Gv, Nv thực hiện kê khai thông tin cho Phòng TC-HC-TH.
-	Báo cáo công tác đào tạo bồi dưỡng năm 2016 và phương hướng nhiệm vụ năm 2017. 
- 	Báo cáo công khai cam kết chất lượng đào tạo của sở GD năm 2016-2017 cho phòng Thanh Tra - Pháp chế
-  Thông báo việc Kỷ luật HSSV:  Nguyễn Quang Thanh-(15CD- ĐL2 )
                             Trần Tấn Đạt + Đỗ văn Nên ( 16CD-DL3)
- 	Tham gia các công tác chung theo lịch công tác của trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 & 02 /2017
-   Coi thi, chấm thi theo tiến độ 
-   Đề thi HK1, K16 : 07/01/2017 nộp cho Tổ trưởng
-   Lập dự trù vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017: thầy Hiệp 
· Thời khóa biểu HK2/16-17 khóa 14,15 CĐ, TC, Nghề : hiệu chỉnh và hoàn chỉnh 
· GV chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và thực hiện công tác giảng dạy HK2/2016-2017 theo thời khóa biểu.
- 	An toàn lao động: chú trọng công tác Phòng cháy chữa cháy tại chỗ, vệ sinh công nghiệp các Xưởng thực tập, theo dõi, phát hiện và báo cáo kịp thời các trường hợp có thể gây mất an toàn trong quá trình dạy và học : tất cả Gv, Nv trong khoa 
- 	Hiệu chỉnh ĐCCT và Biên soan bài giảng Môn Kỹ thuật Lạnh : T. Hiệp,T.Trí, T.Viết
-  Xây dựng hệ thống bài giảng môn TT Lạnh công nghiệp trên các thiết bị CITA  áp dụng cho HK2/16-17: T.Huân+ T.Trí
-  Xây dựng hệ thống bài giảng cho thiết bị sấy đa năng: T.Viết
· Kiểm kê năm 2016: 
. Tổ cơ sở:          : ngày  28 /12/2016
. Tổ chuyên ngành:   : ngày  27-30 /12/2016
. Khoa : 				: ngày 14-16/02/2017
· Lịch nghỉ lễ 01/01/2017 : theo thông báo của trường
· Lịch nghỉ tết, công tác trước và sau khi nghỉ tết: 16/01/2016 – 05/02/2017 ( 19 tháng chạp – mùng 9 tết): theo thông báo của trường
· Tham quan thực tế Công ty TNHH Sailun Việt Nam) : 29/12/2016
· Tham gia các công tác chung theo lịch công tác của trường.
	. Buổi sinh hoạt chính trị : 14g00 ngày 30/12/2016 (Hội nghị báo cáo thời sự về tình hình biển, đảo và biên giới trên đất liền )

PHỤ TRÁCH KHOA







